
अनसूुची १ 

कमचार को कायस पादन मू या न फारामको ढाचँा 

ख ड क 

व वरण पेश गरेको कायालयः 

दता नं. 
म तः 

कमचार को नामः 

कमचार को पद, ेणी/तहः 

मु या न अवधीः ............. साल .......... म हना ....... गते देखी ............. साल ...........म हना .......गते स म 

कायालयमा काम सु  गरेको म तः 

सपु रवे क सम  पेश गरेको म तः 

स पा दत कामको ववरण 

मू या न अव धमा गरेका मु य कामह  सूचक बमोिजम काम भए/नभएको 

क.  

ख.  

ग.  

घ.  

ङ.  

ववरण पेश गन कमचार को द तखतः म तः 

नोटः  

 यो फाराम 2।2 त भर  सपु रवे क सम  पेश गनपुनछ । 

 एक आथक वषमा २ पटक पेश गनपुनछ । 

 साउन 1 गतेदेखी मं सर मसा त स मको स पा दत कामको ववरण पसु 7 गते भ  पेश गनपुनछ । 

 बाँक  अव धको स पा दत कामको ववरण असार 7 गते भ  पेश गनपुनछ । 

 

  



ख ड ख 
मू या न 

मू या नका आधार 

मू या न अ  
सपु रवे कले 

दान गन 

पनुरावलोकनकता
ले दान गन 

पनुरावलोकन स म तले दान गन 

१. वषयव तकुो ान तथा सीप    
(क) कामसंग स बि धत वषयको 

आधारभतू जानकार  

(ख) कामसंग स बि धत वषयमा भएका 
न वनतम वषयको जानकार  

(ग) वषयव त ुस ब धी सीप 

(घ)  सीप योगको मता 
२. अनशुासन, आचरण, िश ाचार र 

आ ापालन 

   

(क) कमचार को ला ग तो कएको पोषाक 
लगाउने गरेको 

(ख) कमचार ले पालना गनपुन आचरण 
पालना गरेको 

(ग) आफू भ दा मा थ लो तहका 
पदा धकार ले दएको आ ापालन 
गरेको 

(घ) अन धकृत पमा सूचना दने 
नगरेको 

३. समयपालना र नय मतता    
(क) समयमा कायालय उपि थत भएको 
(ख) बना जानकार  कायालयमा 

उपि थत हनेु नगरेको 
(ग) नय मत पमा कायालयमा 

उपि थत भएको  
(घ) कायालयको आव यकता अनसुार 

कायालय समयभ दा अ त र  
समय प न काम गन गरेको 

४. सरोकारवालासंगको यवहार    
(क) आफू भ दा मा थका 

कमचार ह संग गन यवहार 
उपयु  रहेको 

(ख)  आफूसरह र आफू मातहतका 
कमचार संग गन यवहार म वत 
रहेको  

(ग) सेवा ाह संग गन यवहार म वत 
रहेको 

(घ) मु कान स हतको यवहार गन 
गरेको 



५. कामसंगको लगाव र न तजा    
(क) कायालयको कामलाई मूल 

ाथ मकतामा रा  ेगरेको 
(ख) कायालयको गोप नयता भ  गन 

नगरेको 
(ग) दईएको काम समयमै स प  गन 

गरेको 
(घ) कायालयमा आफूसंग रहेका 

सामानको उिचत ढंगले सरु ा र 
संर ण गन गरेको 

ज मा ा ा  (अंक र अ रमा) 
   

पूणा  40(चा लस) 30(तीस) 30(तीस) 

95 तशत भ दा बढ  र 75 तशत 
भ दा कम अ  दँदा खलुाईएको कारण 

सपु रवे कको 
नामः 

पनुरावलोकनकताको 
नामः 

पनुरावलोकन स म तका पदा धकार कोः 

 पदः 
 

पदः नाम पद संकेत 
नं. 

द तखत 

संकेत नं. 
 

संकेत नं.     
 

द तखतः 
 

द तखतः     
 

म तः 
 

म तः     
 

 


